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Te damos la bienvenida

En el nuevo Convenio General del Sector de la Construccion
publicado en el BOE del 23 de septiembre de 2023, se acordé la
creacion del Plan de Pensiones de Empleo Simplificado del
Sector de la Construccion (PESC).

Este plan supone un importante beneficio social para las
personas que trabajan por cuenta ajena, ya que les va a permitir
generar un ahorro para su jubilacion que, en el futuro,
complementara la pensién que recibiran de la Seguridad Social.

En VidaCaixa, como entidad gestora, nos ponemos a tu
disposicion y trabajamos para ofrecerte el mejor servicio y velar
por el buen funcionamiento del plan.
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Qué perfiles pueden darse de alta

Promotores:

% % 3
S
Representantes de Auténomos con personal Asesoria / Gestoria
una Empresa acargo

¢Qué pueden hacer los promotores y las gestorias/asesorias?

e Gestionar el plan desde la web

® Afadir la cantidad de Promotores que necesiten para gestionar
® Dar de alta a las personas trabajadoras como participes del plan.
® Realizar aportaciones mensuales para los participes.

e Consultar Documentacion contractual, Normas de funcionamiento, entre otros.

9% VidaCaixa

Participes:

Persona trabajadora por Auténomos sin personal
cuenta ajena a cargo

¢Qué pueden hacer los Participes?

® Visualizar la documentacion correspondiente al plan
® Realizar aportaciones
® Descargar documentacion contractual

® Designar beneficiarios
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Qué puedes hacer en Aporta+

» Consultar documentos del plan (reglamento/actas).

= (Gestionar altas de nuevos participes al plan.

» (Gestionar aportaciones mensuales al plan para los participes.

= Consultar mensualmente el plan.
» Autogestionar tus roles en area de administracion.

» Descargar el modelo fiscal M345 con los datos anuales’.

1. Nota: como promotor, la empresa esta obligada a realizar una declaracién informativa
sobre las aportaciones obligatorias anuales que efectta a favor de su personal. Para
ello, tiene que presentar el modelo 345 - Declaracion informativa de las aportaciones
anuales realizadas por el promotor a participes.

7€ VidaCaixa

Como acceder

El unico canal de acceso es a través del siguiente enlace:

https://bit.ly/aportamas-PESC
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Pasos para darte de alta en Aporta+

) 0= = f@

Date de alta como Date de alta como Da de alta a los Da de alta las aportaciones
Usuario Promotor Participes de los Participes

Desde la seccion de Inicio en la 8 Después de establecer tu 8 Una vez confirmada tu alta como 8 Tras recibir la confirmacién por
web, haz clic en 'Darme de alta' c°":o°m":;'°:af contrasena, inicia sesion y con tu Garise confirmacisn Promotor mediante el correo G cenfirmiaslan correo de que los participes
y registrate con un Unico correo mismo usuario date de alta electrénico, se activara la han sido dados de alta, podras
electrénico. En un maximo de come F"romotor de~sde_la seccan seccién de Administracion. dar de alta las aportaciones.
24h recibiras un correo para de Inicio. Puedes afiadir tantos Desde aqui podras dar de alta a
crear tu contrasefia. promotores como necesites. los participes.

(G 24 h (Cx 5 dias hébiles c 3 dias habiles (G 3 dias habiles
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Paso 1: Crea tu usuario unico desde la seccion de inicio

Accede a: https://bit.ly/aportamas-PESC vy clica

sobre el botén “Darme de alta”

Completa el formulario de alta y en maximo 24h

recibiras un correo para crear tu contrasefia

Bienvenidos a

VidaCaixa Aporta+ 5

Quiero darme de
alta

¢Quieres acceder a todos los servicios?
Date de alta

(=] Dame de alta

Si estas desde un movil,

puedes usar este QR
apuntando con
tu camara:

IMPORTANTE:

= Para darte de alta necesitaras: = Situ NIE no es un documento con foto:
. Tener a la mano tu NIF en vigor Deberas enviarnos un mensaje al siguiente

N —

. Un dispositivo con camara (ordenador /

movil / tablet)

. Buena conexion a internet
. Un teléfono mévil donde recibiras todas

las claves (por SMS) para poder operar
(dar de alta a participes, promotores,
aportaciones, etc.)

formulario antes de comenzar el proceso
indicando que quieres darte de alta y que
cuentas con NIE.

= Si eres del sector de la construccion:
Rellena el campo "Colectivo" con el texto
"PES Sector de la Construccion”

Colectivo * (1)

= Para ser promotor (o representante):
Primero debes darte de alta como

persona usuaria para que posteriormente te
puedas dar de alta como promotor (o
representante)

Si eres Gestoria / Asesoria:

o Solo necesitas tener un unico usuario para poder de alta a todos los promotores que
necesites. No es necesario crear un usuario por cada cliente.

o Sies mas de una persona asignada a gestionar los mismos clientes, es necesario que las
personas adicionales se den de alta como usuarios unicos en la plataforma y soliciten la
asignacion del rol sobre el promotor.

o En adelante, las firmas de documentos como Declaraciones Responsables y Anexo seran
por parte de las Gestorias / Asesorias, no por parte del cliente.
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Paso 2: Date de alta como promotor de la Construccion

¢Quién se puede dar de alta como promotor?

= Persona juridica con CIF de empresa y empleados adheridos al
Convenio de la Construccion (administrador)
= Persona fisica, persona que trabaja por cuenta propia con un NIF:
o Con personas que trabajan a su cargo
o No tienen personas que trabajan a su cargo
= Asesoria/Gestoria que gestiona planes para sus clientes
promotores.
= Representante legal de la empresa.

¢ Qué necesitaras?

1. Cumplimentar el formulario de alta
2. Disponer de la tarjeta de identificacion fiscal y, en el caso de
personas autonomas, el NIF/NIE y el documento acreditativo
modelo 036/037
3. Disponer del documento acreditativo de la titularidad de la
cuenta corriente del promotor
o No se admiten: Recibos bancarios
o Si se admiten: Certificado de cuenta bancaria del promotor

7€ VidaCaixa
Vi ix PLAN DE PENSIONES DE EMPLEO
A daf: 8 SIMPLIFICADO DEL SECTOR
POrtas pgiaCONSTRUCCION
INICIO MIS PRODUCTOS CONOCER+ PREGUNTAS FRECUENTES ADMINISTRACION = SIMULADORES
£ Queé tipo de perfil tienes?
Selecciona un perfil en funcion de las operaciones que vayas a realizar
Representante legal de una empresa 5 Persona autdnoma con personal a cargo 5
Asesoria / Gestoria N Persona autonoma sin personal a cargo .
Gttion of ki e pansiones sare i cllnks Cirrialte . gslionss T st the et ;

IMPORTANTE: Después de que te llegue la confirmacién de alta exitosa por correo, podras darte de alta como promotor. 8
Si eres representante de diferentes promotores, podras dar de alta a todos los promotores que necesites sin un limite de tiempo entre altas.
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Instrucciones para cumplimentar el formulario (1/4)

Planes de empleo - Formulario de alta al plan

Al clicar sobre el perfil de administrador con el que
quieras acceder,accederas a este formulario que has
de cumplimentar:

Datos del pi

IMPORTANTE:

DATOS DEL CONTACTO: Persona que actua en temas
asociados a la gestién del plan, a altas de participes y
alta de aportaciones para poder ponernos en contactocon
ellos.

PERMISOS: Debes marcar ambas casillas.

Datos de contacto del promotor

Cuando Cumplimentes e| formu|ario en e| apartado de R e o e e B o B P e i
"Documentos Acreditativos", esto te permitira:

1. Realizar consultas (la primera casilla) —r—
2. Consultar y realizar gestiones operativas (segunda o
casilla)

Marcando estas dos casillas podras hacer diferentes
operativas, de lo contrario tendras acceso limitado.
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Instrucciones para cumplimentar el formulario (2/4)

PERMISOS: Detalle de las casillas a marcar:

Esta opcidn permite darte de alta, consultar la informacién y poder operar (cargar ficheros para el alta de participes, cargar ficheros para aportaciones y
acceder a informacion histérica):

- Declaro tener facultades suficientes para dar de alta al promotor que represento y acceder a la informacién que
ello implica (obligatorio). Siempre hay que marcarla si se actua como representante legal en nombre del promotor.

- Declaro tener facultades suficientes para operar en nombre del promotor al que represento y, en concreto, para
cargar los ficheros con la informacidon necesaria para el alta de los participes y de las aportaciones, asi como

para acceder a la informacioén histérica que figure en el portal (opcional). Siempre que se actue en representacion
de la empresa o de quien gestione la empresa.

DATOS PERSONALES:

Indicar el dato de contacto de aquellas personas que estén gestionando al promotor con el fin de que VidaCaixa pueda contactar con ellos en
caso de incidencia o dudas en la gestion:

- Nombre y apellidos
- Teléfono

- Correo electréonico
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Instrucciones para cumplimentar el formulario (3/4)

Pasos a seguir como promotor o representante:

Accede al enlace, lee y acepta toda la
documentacion contractual del alta como
promotor en el plan.

Comprueba que todos los datos son correctos
y confirma la solicitud.

Confirma la operacion con la clave que te
llegara al movil.

X",‘,’f,‘,:;f;‘g 2K VidaCaixa

NiCio IS PRODUCTOS CONOCER+ PREGUNTAS FRECUENTES

Planes de empleo - Formulario de alta al plan

Conoce los datos del plan

Régimen de aportaciones

ADMINISTRACION +

sssssssssss

IMPORTANTE:

;’l’;‘;ﬁ:{; 7K VidaCaixa

o Fomuans s et

Planes de Empleo - Formulario de alta al plan

0. —

7€ VidaCaixa

Confirma la operacion

Recuerda marcar la casilla
que indica que has leido y
aceptas los documentos.
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Instrucciones para cumplimentar el formulario (4/4)

Al finalizar, deberas esperar un plazo maximo de 5 dias habiles a ., Tu solicitud seré procesada en un méximo de 5 dias habiles
recibir un mail de confirmacién del alta del promotor para poder e maga o s e
gestionar el promotor asignado. Como promotor o su representante
tienes acceso a la descarga de todos los documentos firmados:

Resumen de la operacion y documentacion

Datos del promotor TK VidaCaixa
= Reglamento y Anexo de especificaciones del Hola, Natalia
promotor del plan .. = Fecha de solicitud realizada: el 25 Junio 2024 a |as 12:39h
A s : © ® ®
= Solicitud de adhesion del promotor al plan e ey

validacién

Datos de contacts

= QOrden de domiciliacion SEPA

Hemos recibido correctamente tu solicitud de alta como promotor
\\"L“- Tu solicitud esta siendo validada, Recibiras una
" confirmacién por correo electrénico como maximo en §

dias habiles o, en caso contrario, nos pondremos en

Datos dal plan contacto contigo lo antes posible

Durante este proceso de validacion no podras acceder a
los productos del plan, agregar participes ni realizar
aportaciones.

IMPORTANTE. e ) e Seguimos a tu lado para lo que necesites.

El equipo de VidaCaixa Aporta+

= ;Perteneces a un grupo empresarial?

Si eres un promotor que formas parte de un grupo empresarial nos lo

puedes informar mediante un formulario solicitando tu vinculacion a la empresa

matriz. ldentifica tu CIF asi como el nombre y CIF de la Empresa matriz a la ==
que perteneces.
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Acceso al area de Administracion

A e K VidaCaba

¢Como puedo saber si estoy dado de alta como promotor?

Tienes tres opciones: L s o | g e |
Fechas importantes para la kel Lk
gestion del Plan de Pensiones )

1. Te llegd un correo de confirmacion en un plazo maximo de 5 dias habiles b

después de haber solicitado el alta Sailnies i s e

2. Cuando accedes a tu perfil de VidaCaixa Aporta+, tienes un nuevo apartado - ) -

llamado "Administracién® Alta Participes Aportaciones a participes

3. En el Area de “ Administracién” tendras acceso a gestionar los promotores __ - e

asignados en tu rol
Datos estadisticos Datos econdmicos
En el area de “Administracién”, filtrando por “promotor” se visualizan tres . s
bloques de informacién/gestion: s
= Gestion de personas trabajadoras PO ST o8
o Alta participes SR
o Aportaciones a participes s e
o Datos estadisticos y econdmicos de las operaciones realizadas Biblioteca de formacién Comentarios de mercado
= Gestion de roles
o ASIgnaCIO’n de roles a promotores Documentscion relacionads a1 Promotor
o Gestionar perfiIeS alta y mOdiﬁcaCién Documentacion del Promotor Informes Promotor
= Consulta de documentos importantes del promotor
o Informes: Politica de Inversion, normas de funcionamiento, etc. Protticas des invexsion R
o Documentacion del promotor _ :
o Informes del promotor
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Acceso a la autogestion de roles

Si nO tUVieraS ningl’ln rO| preViamente aSignadO, |0 puedeS ‘ 2 Modificar datos «] Desconectar @ |dioma-
gestionar a través de “Modificar datos”. 05 persona

Datos del promotor a representar

Si ya tuvieras un rol asignado , puedes autogestionar a los
promotores a través del area de “Administracion”:

!

Asignaciones previas Permisos

= Consultar todos los promotores que tienes asignados a

tu perfil. =
= Asignar los roles de gestion y de consulta. o MW ;
e
= Gestionar los promotores asignados: dar de altas, )
modificar o eliminar a los perfiles / roles de tus pr— S
promotores. i T

Resumen dea solicitud y documentos

= Firmar el documento de solicitud de representacion
al promotor.

Se recibira un correo informando que en el plazo de 2 dias
se dara de alta el rol.
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7€ VidaCaixa

Paso 3: Da de alta a los participes (1/4)

Pasos a seguir como promotor o representante:

Gestiona a tus personas trabajadoras

Alta Participes

0 Selecciona "Alta Participes" y elige el plan de pensiones

-

Alta participes

Descarga el fichero Excel, en
la plantilla también encontraras
la guia de buenas practicas

Rellena el fichero con los datos de las personas a

incorporar en el plan.
Asigna el nombre al fichero Excel tal como se indica

(aaaammdd_679_CIF o NIF).

Formacion y actualidad

Biblioteca de formacién

Aportaciones a participes

Documentacion relacionada al Promotor

Documentacién contractual

Documentacion del Fondo de Pensiones

Politicas de inversion

Informes Promotor

A B c D E: = G H | J K L M N (o] E Q R
~ ¥ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ A\ ~ ~
CIF/NIF PRIMER SEGUNDO FECHA cODIGO ViA céDiGo FECHAALTA  CODIGO INGRESOS
promoror MFTTULAR o 0o apetupo  NOMBRE vt SEXO IDIOMA olpLca  DIRECCION U o POBLACION  NACIONALIDAD PLaN empleapo  SUPERIORESA EMAIL MOVIL
1 60.000 EUROS
2 |A58333261 38888413A JULIO AGOSTO  SEPTIEMBRE 23/01/1995 V/ Castellano AV Rosello 3160837 Barcelona  Espafiola 23/04/2024 s
3

o Carga el fichero cumplimentado (con extension .xslx). Si
tiene un error te lo indicara en el momento.

[ZXPES Sector de la
Construccién

VidaCaixa

Aportac

INICIO CONOCER+ SIMULADORES

PREGUNTAS FRECUENTES ADMINISTRACION *

Apotames 3 COMISION DE CONTROL  + Formulanio Partitipes

Fisn de Pensiones de Emples Simpificado def Sector d i Gonstruccion - 640832581 &

Solicitud de alta de participes

Adjunta y envia f archivo o los participes que deseas dar de alta en, nsiones

Participes a enviar
£l nombre del fishero a subir debe ser 20240625_679_G406325686

:0ué debo tener en cuenta?

Si es |a primera vez que vas a dar de alta a participef. descarga I3 plantila.

Para una correcta valiiacién, completa el archivo con fas buenas praclicas que estan dentro del fichero,

Si una de fus pariicipes ha cambiado ef NIE 2 un NIF, deberd contactamos a través del formuiaria de contacto.
Si ¢l participe ya tiene actualizado su nlmero de doCUMENts &1 ADOMta+, iNdica &l NUEV NiMero en el fichro

Para dar de alta un menor de edad contéctanos en el formulario de contacto,

Solicitudes realizadas*

Usuario
Tode CX -
Archivos enviados Usuario Enviado Estado
20240207_678_ 40832586 5% graitong8@gmail com TR En proceso

*En caso e producirss sigin mor durants !s gestin g I8 SOICIU, 105 PONJREMOS £ CONEACD CONGa & iraves 08 COMe0 ElCtBnCD,
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Paso 3: Da de alta a los participes (4/4)

Al realizar las altas como participes del plan, te aparecera un aviso con el resultado del proceso:

e |
VidaCaixa :5755%=wrcei
Onsiruccion
Aportac
INECED CONOCER+ PREGUNTAS FRECUENTES ADMINISTRACION = SIMULADORE S
e
Pian oo Pasaiones e EMpin Smpficndo 00 Seclor 00 i Consvucen » G482 §

Solicitud de alta de participes

¢,Como puedo hacer seguimiento a la solicitud
de alta del fichero?

1. Deberas navegar con tu usuario a la seccion
Administracion >> Alta Participes >> (ir hasta el final de la
pagina) Solicitudes Realizadas

2. Tu solicitud sera validada en un plazo maximo de 3 dias.

3. Recibiras un correo de validacién de operaciones.

= Sidurante el proceso de alta ha
habido algun dato
erroneo, te aparecera un mensaje
para que puedas corregirlo y
volver a procesarlo.

= En caso de que todo sea correcto, te
aparecera un mensaje indicando
que la solicitud se esta procesando.

I ] \ Gracias. Tu solicitud sera validada en un maximo de 3 dias habiles

Se ha producido un error al procesar la solicitud.

Por favor, vuelve a subir el fichero,

Si tienes cualquier duda o consulta puedes ponerte en cONTacto con
nosotros a través de n 2

Has realizado correctamente la solicitud de tramitacién del alta de
participes.
Te informaremos del resultado envindote un aviso 3 tu correo electrénico

< VidaCaixa

Hola, Natalia:

Facha de soictud realizada: &25 jun 2024  las 16:13

Pendierie de Confmasién
validacn

ai
contacto contigo o antes posible.

Durante este procesa de validacin no podras realizar
(nasta que no esté Ita de I
participes).

Seguimos a tu lado para lo que necesites.
El equipo de VidaCaixa Aporta+
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Paso 4: Alta de aportaciones a los participes (1/4)

Pasos a seguir como promotor o representante:

Selecciona "Aportaciones a Participes" y elige el plan de
pensiones

e Selecciona el periodo de aportaciones: “Atrasos” (periodo
02/22 a 06/2024) o “Nuevas aportaciones”

[
e Descarga el fichero Excel, en %
la plantilla también encontraras

. . Alta Aportaciones
la guia de buenas practicas

Rellena el fichero con los datos de las aportaciones.
Asigna el nombre al fichero Excel tal como se indica
(aaaammdd_679_CIF o NIF).

Gestiona a s personas trabajadoras

Alta Participes

Aportaciones a participes

Pande e riaciones 3l pian de & perscnas

Formacion y actualidad

Biblioteca de formacién Comentarios de mercado

Aportaciones a participes
Tus participes deben estar dados de alfa previamente para poder realizar las aportaciones.

Pasos para realizar |a solicitud de aportaciones

1. Selecciona el periodo 2. Completa el archivo y stibelo
o | [ Elegir archivo | No =& ha salsccionado ningln archive
Alrasos Nugvas aportacionss
Atrasos 0172022 a 06/2024 i El nombre del archivo debe ser 20240625_679_X6620655Q
debe pesar como maximo 1.0 mb

A B (o] D E IF
~ ~ ~ ~ ~
IMPORTE OBLIGATORIO IMPORTE OBLIGATORIO IMPORTE VOLUNTARIO IMPORTE VOLUNTARIO
CIENEEROME OR NIF PROMOTOR PARTICIPE PARTICIPE FLEXIBLE
1
2 A58333261 38888413A 500

Carga el fichero cumplimentado (con extension .xslx). Si tiene
un error te lo indicara en el momento.

Ver todas Ias solicitudes realizadas

£l dia 22 de julio de 2024 1 cobro del importe del siempre que los datos sean comectos. Para ello es importante que el
1) mismo sea cargado antes del 18 de julio de 2024 antes de las 13h (hora peninsular)

£Qué debo tener en cuenta para hacer las aportaciones?

> Siesla primera vez que vas a realizar aportaciones, descarga fa plantila
> Para una comecta validacin. completa el archivo con las buenas priciicas que estin dentro de! fichero
> Revisa las cuantias que establece el VIl Convenio Colectivo General del Sector de I Construccion. Ver cuantias 2022-2025
> Cambio de NIE a NIF

Si uno g fus participes ha cambiada el NIE a un NIF, deberé contactamos a través del formulario de contacto.

Si ¢! pariicipe ya tiene actualizado su niimero de documento en Aporta-, indica el nuevo nimero en el fichero

£Qué debo tener en cuenta para solicitar la cancelacion de un archivo?
> Podrés realizar una cancelacion hasta el ifimo dia habilitado para hacer las aportaciones
> Una vez cancelado el archivo, deberés esperar hasta el dia siguiente para enviar otro archivo del mismo promolor.

> Sin embargo, si necesitas enviar un archivo de un promator diferente puedes subirlo cuando desees
> Alcancelario antes de la fecha de cobro, estas aportaciones no se cobraran al final del mes.
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7€ VidaCaixa

Paso 4: Alta de aportaciones a los participes (4/4)

Al realizar las aportaciones, te aparecera un aviso con el resultado del proceso:

Si se ha introducido algun

dato erréneo, te aparecera un
mensaje para que puedas

Alta aportaciones empleados
u Se ha producido um enror al processs |a solicitudl, Por favor, viselva & subir el fichero mids tarde.

el (T, ps e ponevie en conDotD 1 molvol e 0pe e sportam o Eheieca i

corregirlo y volver a realizar la
carga del fichero
de aportaciones:

En caso de que todo sea Alta aportaciones empleados
Co rreCtO’ te aparece ra un ':E:' Tir saolicitud se estd tramitande, te informaremes def resultado por comeo electrinico

mensaje indicando que el
proceso ha finalizado.

¢ Como puedo hacer seguimiento a la solicitud de alta del fichero?

1.

2.

Deberas navegar con tu usuario a la seccion Administracion >> Aportaciones
a Participes >> (ir hasta el final de la pagina) Solicitudes Realizadas

Si no puedes visualizar el apartado "Solicitudes Realizadas" o si no visualizas
el documento que acabas de subir, es porque no se ha subido ningun
documento. Deberas volver a hacer el proceso.

IMPORTANTE SOBRE LAS FECHAS:

= Dia de cargo de las aportaciones
mensuales del promotor: el dia 22; de ser
festivo, sera el dia anterior habil.

= Fecha maxima para recibir la informacion
de las aportaciones, 2 dias habiles
antes de la fecha prevista del cargo.

= Los participes deberan estar dados de

alta previamente en el plan al menos un
dia antes.

IMPORTANTE SOBRE LOS PAGOS:

= Debera haber saldo en la cuenta del
promotor para el cargo de las aportaciones
mensuales en curso.

= Deberas autorizar el cargo
de VidaCaixa que reciba de tu entidad
bancaria.

= Si eres Gestoria / Asesoria, deberas
comunicar a tus clientes que deben
autorizar el pago.
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Solicitud de anulacion de ficheros

rp—
‘alas18h

Aportaciones a participes

JuLio
Fechas importantes parala

gestion del Plan de Pensiones

Ver calendario 2024 ; . - _ d ANULACION E FICHEROS:

s participes y ol fichers de aportacionas en cualquier moments del mes. Pasadas estas fachas las

Solicitudes realizadas*

Al entrar en el area de Administracion y

t @ ames: @ Alta de aportaciones, aparecera el

Noaceh aetn s Eisdo Puiodo  Eswdo siguiente calendario con las fechas mas
w— U204 1024 importantes.

Enviado

.. N = Se podran anular los ficheros subidos

' =3 siempre que el estado sea "procesado”
y hasta 30 dias después desde la
fecha de subida del fichero.

En proceso

En proceso

Exua

Cancelado

. - - » La solicitud de la anulacion se realizara
' a través del Buzon de contacto.

Solicitar anulacion

Nombre archivo: 20240618_679_A00000000_140213 xisx

™ b Para anular un archivo con estado finalizado, contactanos a o U H ay q Ue |nd |Car Claramente el mOtIVO
| través del formulario de contacto con el nombre del .,
archivo, la fecha de envio y el motivo de la anulacion. de |a an ulaClOn .

Revisaremos la solicitud y nos comunicaremos contigo lo
antes posible

Volver Ir al formulario de contacto
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Hasta el dia 17/07
“alash

Jutio
Fechas importantes para la

Alta de part(cipes

gestion del Plan de Pensiones

alas 18h
Aportaciones a participes
{(kimo dia para enviar el fichero

conlas aportaciones mensuales
ipes dados de alta

‘A partir del 24/07 fotros bancos)

Cargo aportaciones
Dia en que efectuaremos el cobro
entu cuenta para reaizar las
aportaciones de ts particiges,

Ver calendario 2024

Pasadas estas fochas las

Solicitudes realizadas*
$ A 12meses = Q

Archivos enviados Usuario

Envisdo  Periodo

Estado

Enviada

Cancelado

X
Solicitud de cancelacion
Nombre a 4_679_A00000000_1 xlsx
Envia
(} Estas solic c acign de un archivo que esta En

proceso. Si deseas subir otro archivo del mismao promotor
deberas esperar hasta maiiana para poder enviarlo.

¢Deseas confirmar la cancelacion?

VidaCaixa 555
Aportac

@ Archivo cancelado

7€ VidaCaixa

Solicitud de cancelacion de ficheros

CANCELACION DE FICHEROS:

Al entrar en el area de Administracion y Alta de
aportaciones, aparecera el siguiente calendario
con las fechas mas importantes.

= Se puede solicitar la cancelacion de ficheros
que tengan el estado de “Solicitado” o
“Enviado”.

» La solicitud es inmediata, por lo que al
solicitar la cancelacioén, se borraran los
ficheros.

= |a fecha limite seran dos dias laborables
antes de la fecha de cobro hasta las 18:00h.

= Si solicitas la cancelacion, deberas esperar
hasta el dia siguiente para enviar otro
archivo del mismo promotor. Sin embargo, si
necesitas enviar un archivo de un promotor
diferente, puedes subirlo cuando desees.
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Glosario

Solicitud de modificacion de ficheros

El estado inicial cuando se sube el archivo y no lo ha gestionado por parte de Vidacaixa aun,

parcialmente

Enviado . " . "
hasta ahora se denominaba "Pendiente de procesar
En proceso Es el estado que pone cuando se inicia el tratamiento del proceso del archivo, hasta ahora se
P denominaba "Pendiente de procesar"
Finalizado Es el estado cuando todo ha ido bien, no hay cambios respecto a como estaba inicialmente.
Nos lo actualizara Vidacaixa cuando el archivo sea incorrecto o corrupto, hasta ahora el literal que
Rechazado . " "
tenia era "Descartado”.
Procesado

Es el estado que pondra cuando se finalizan algunos registros del archivos y otros se anulan.

Anulado

Es el estado cuando anulen archivos que ya pasaron la fecha de cargo.

Cancelado

Es el estado que pondremos a los archivos cuando se haya gestionado de manera interna su
cancelacion

7€ VidaCaixa
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Consulta de la informacién del promotor

En el area de “Administracion” puedes consultar:

- Datos estadisticos
Hasta el dia 17/07 Hasta el dia 18/07

ia Dia 22/07 (cuentas CaixaBank)
alas 16h alas 18h A partir del 24/07 (otros bancos)
JU I'Io Alta de participes Aportaciones a participes Cargo aportaciones Participes 8
& Ultimo dia para enviar las altas Ultimo dia para enviar el fichero Diaen que efectuaremos el cobro
Fe‘:has im port ntes pa ra Ia de tus participes (persenas «con las aportaciones mensuales en tu cuenta para realizar las Eriacivo 80
. . trabajadoras) al Plan de de tus participes dados de alta aportaciones de tus participes =
gestién del Plan de Pensiones ensiones d I Construccion enelPlan.
En suspenso (16
Ver calendario 2024
Puedes enviar las altas de nuevos participes y el fichero de aportaciones en cualquier momento del mes. Pasadas estas fechas las
tramitaremos en el préximo mes.
Beneficiarios (0]

» COMISEIN CONTROL

Plan de Pensiones de Emples Simplificada del Secior de Iz Construccion - XG620858 2

Datos econémicos

Gestiona a tus personas trabajadoras

Derechos consolidados Rentabilidad anual del plan
8.663,47 € +1,31%

Compleia 1a solicitud de las alias de fus personas trabzjadoras Carga las aportaciones al plan de todas las personas Afio en curso Total desde inicio

al Plan de Pensiones trabajadoras. _

Realizar Alta de p Realizar Aportaciones a participes Bportaciones B.63832¢€
Promotor 8.65832€
Obligatorias del participe 000€
Voluntarias del participe 0,00€

Datos estadisticos

Accede a la consulta de datos estadisticos del Plan del
premotor

Datos econdmicos

Accede a la consulta de datos econdmicos del Plan del
promotor

ra Dafos e

Prestaciones

Movilizaciones

Movilizaciones de entrada

Movilizaciones de salida

0,00€

0,00 €

0.00€

0,00 €
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Consulta de la informacién del promotor

En el area de “Administracion” puedes consultar:
DOCUMENTACIO DEL PROMOTOR:

Hasta el dia 17/07 Hasta el dia 18107 Dia 22/07 (cuentas CaixaBank) Podras consultar la siguiente informacion:

alas 16h alas 18h A partir del 24/07 (otros bancos)
juuio Alta de participes Aportacianes a participes Cargo aportaciones
* Ultimo dia para enviar las altas Ultimo dia para enviar el fichero Dia en que efectuaremos el cobro
Fechas im Porta“tes para la dle tus participes (personas con las aportaciones mensuales en tu cuenta para realizar las

trabajadoras) al Plan de de tus participes dados de alta aportaciones de tus participes.

R ook cone : Solicitud de adhesion del promotor.

Puedes enviar as altas de nuevos participes y el fichero de aportaciones en cualquier momento del mes. Pasadas estas fechas las
tramitaremos en el préximo mes.

gestion del Plan de Pensiones
Ver calendario 2024

» Anexo del Reglamento.
Documentacion relacionada al Promotor
-, = Documento SEPA.
Documentacion contractual Informes Promotor
Accede a la solicitud de adhesion del promotor, reglamento y Informe mensual con informacion contable, econémica y . .
documento SEPA (orden de domiciliacién) financiera L] Cert|f| Cado de aportaC|OneS
Ir a Documentacion contractual Ir a Informes Promotor

DOCUMENTACIO DEL FONDO:
Podras consultar la siguiente informacion:

Documentacion del Fondo de Pensiones

Politicas de inversién Normas de funcionamiento

Conoce la declaracién de los Principios de la Politica de Conoce las normas para el funcionamiento del Fondo, su rg [
Inversién del Fondo sistema financiero y politica de inversion, entre otros - POI Itlca de Inve rSIOn -
Ir a Politicas de Inversion Ira Normas de Funcionamiento

= Normas de funcionamiento.
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7€ VidaCaixa

Descarga del documento Modelo 345

La empresa esta obligada a realizar una declaracion
informativa sobre las aportaciones obligatorias anuales que
realiza a favor de las personas que trabajan a su cargo.

Para ello, tiene que presentar el Modelo 345 - Declaracion
informativa de las aportaciones anuales realizadas por el
promotor a participes.

Puedes descargarte el Modelo 345 desde:
1. ElI menu de administracion seleccionando la opcion
modelo 345.

2. O bien, una vez en la pantalla "Descarga documentacion
del modelo 345", debes seleccionar el CIF
correspondiente del promotor para el que quieres obtener
la documentacién y esta aparecera para que puedas
descargarla.

fgaoﬁiax; K VidaCaixa 0

INICIO MIS PRODUCTOS CONOCER+ PREGUNTAS FRECUENTES | ADMINISTRACION = SIMULADORES

Z‘g:ﬁgtg € VidaCaixa

INICIO MiS PRODUCTOS CONOCER= PREGUNTAS FRECUENTES ADMINISTRACION = SIMULADORES

Documentos

XC] Mod: 345 _BXOOX
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Glosario

Promotor: es la persona o entidad, de cualquier tipo, que ha
concebido, disefiado y puesto en marcha este producto de ahorro.

Participe: son las personas fisicas para las que se crea el plan y que
realizan las aportaciones. En el caso de los planes de pensiones de
empleo simplificados, la empresa realiza aportaciones en beneficio de
las personas que trabajan para ella.

Personas beneficiarias: personas fisicas que tienen derecho a
percibir las prestaciones, hayan sido o no participes.

Entidad gestora: es la encargada de gestionar los activos del plan o
del fondo, tratando de maximizar su rentabilidad en relacién con el
perfil de riesgo que puede asumir y recibe una comisién sobre el
patrimonio del fondo por sus servicios.

Comision de control: se encarga de supervisar el funcionamientoy la
ejecucion del plan. Para ello, se reune periédicamente con la entidad
gestora.

Representante: persona o entidad que actua en nombre del promotor
llevando a cabo las altas al plan o las aportaciones.




MUCHAS

VidaCaixa, S:A:U:de Seguros y Reaseguros. Paseo de la Castellana, 189, plantas 1 y2;28046; Madrid—Espafia, con
NIFA58333261 e inscrita en el R.M. de Madrid, tomo 36790, folio 50, hoja"M=658924 nimero" NIF A-58333261.
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