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Et donem la benvinguda

En el nou Conveni General del Sector de la Construccié
publicat al BOE del 23 de setembre de 2023, es va acordar
crear el Pla de Pensions d’Ocupacié Simplificat del
Sector de la Construccié (POSC).

Aquest pla suposa un important benefici social per a les
persones que treballen per compte d’altri, ja que els
permetra generar un estalvi per a la jubilacié que, en el futur,
complementara la pensio de la Seguretat Social.

A VidaCaixa, com a entitat gestora, ens posem a la teva
disposicio i treballem per oferir-te el millor servei i vetllar pel
bon funcionament del pla.
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Quins perfils es poden donar d’alta

Promotors: Particips:

= )
=S oo 2]
- - ',

Que poden fer els promotors i les gestories/assessories? Qué poden fer els particips?

* Gestionar el pla des de el web. » Visualitzar la documentacié corresponent al pla.
« Afegir la quantitat de promotors que necessitin per gestionar. * Realitzar aportacions.

* Donar d’alta les persones treballadores com a particips del pla. « Descarregar documentacié contractual.

* Fer aportacions mensuals pels particips. » Designar beneficiaris.

« Consultar documentacio contractual, normes de funcionament, entre d’altres.



Aportao

Queé pots fer en Aporta+?

* Consultar documents del pla (reglament/actes).

* Gestionar altes de nous particips al pla.

* Gestionar aportacions mensuals al pla per als particips.
» Consultar mensualment el pla.

* Autogestionar els rols a I'area d’Administracio.

« Descarregar el model fiscal M345 amb les dades anuals’.

1. Nota: com a promotor, I'empresa esta obligada a fer una declaracié informativa sobre les
aportacions obligatories anuals que fa a favor de les persones que treballen per a ella. Per fer-
ho, ha de presentar el model 345 - Declaracié informativa de les aportacions anuals fetes pel
promotor a particips.

7€ VidaCaixa

Com accedir-hi?

L’anic canal d’accés és a través del seglient enllag:

https://bit.ly/aportamas-PESC
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Passos per donar-te d’alta a Aporta+

Dona't d'alta com a usuari
des de la seccio "Inici"

Registra't fent senvir un Gnlc
correu electronic des de
“"Donar-me d'alta". En un maxim
de 24 h, rebras un correu per
crear la contrasenya.

(G 24 h

S,

Dona't d'alta com a
promotor

Després d'establir la contrasenya,
inicia sessid | amb el mateix
usuari, dona't d'alta com a
promotor des de la seccio "Inict”,
Hi pols afegir tants promotors
com calgul.

(Cx 5 dies habils

&

Becupeio emall

i canfirmiacii

ODO
'

Dona d'alta
els particips

Quan hagis confirmart ['alta com
a promotor mitjangant el correu
electronic, s'activara la seccié
“Administracié”, Des d'aqui
podras donar d'alta els
particips.

(Cx 3 dies habils

Dona d'alta les aportacions
dels particips

0
0Q
~

B Després de rebre la confirmacié
Recapi 2 que els particips 5'han daonat
d'alta, podras tramitar les
aportacions.

e € il

(Cx 3 dies habils
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1r pas: Crea el teu unic usuari des de la seccio d’inici

1. Accedeix a:’rlttps://blt.Iv/a,porta”mas-PESC i clica IMPORTANT:
sobre el botd “Donar-me d’altra - o
= Per donar-te d’'alta necessitaras: = Si el teu NIE no és un document
- . . 1. Tenir a ma el NIF en vigor amb foto:
2. C(;rr]pleta el formulari d altzla Iten un m?le de 24h 2. Un dispositiu amb camera Addicionalment, hauras d’enviar-nos
rebras un correu per crear {a teva contrasenya (ordinador/mobil/tauleta) un missatge al segiient formulari
3. Bona connexi6 a internet abans de comencar el procés tot
4. Un teléfon mobil on rebras totes les claus indicant que vols donar-te d’'alta i

, (per SMS) per poder operar (donar d’alta que comptes amb NIE.
Dortarme-d <lis a particips, promotors, aportacions, etc.) Sjets Gestoria / Assessoria:
Només cal que tinguis un Gnic usuari

= Per ser promotor (o representant): :
Primer has de donar-te d’alta com a per poder donar d'alta tots els
persona usuaria perqué posteriorment et promotors que necessitis.
puguis donar d’alta com a promotor (o0 Col-lectiu® ()
representant)

Si vols accedir-hi des d’un Siets gestoria / assessoria: . ,
o . o Només necessites tenir un unic usuari per poder donar d’alta tots els promotors que

mobil, pots utilitzar aquest QR necessitis. No és necessari crear un usuari per a cada client.

apuntant amb la camera: o Siés més d’'una persona assignada per gestionar els mateixos clients, és necessari que
les persones addicionals se donin d’'alta com a Unics usuaris a la plataforma i sol-licitin
I'assignacio del rol sobre el promotor.

o En endavant, les firmes de documents com a Declaracions Responsables i Annexos seran
de les gestories / assessories, no del client.
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2n pas: Dona’t d’alta com a promotor de la Construccio

Qui es pot donar d’alta com a promotor?
* Persona juridica amb CIF d’empresa i empleats adherits al Conveni
de la Construccié (administrador)

» Persona fisica, persona que treballa per compta propia amb un NIF: icdiasiioin ot 8l
o Amb persones que treballen al seu carrec VidaCaixa g 0o o eToR
o No tenen persones que treballin al seu carrec ApOrtas e aconsTRUcCION
° ASSGSSOI’ia/GeStOI’ia que gestiona plans per aIS SeUS Clients INICI ELS MEUS PRODUCTES CONEIXER+ PREGUNTES FREGUENTS ADMINISTRACIO = SIMULADORS
promOtorS Quin tipus de perfil tens?
* Representant legal de 'empresa. i T R A i S

Representant legal d'una empresa

Qué necessitaras? el
1. Emplenar el formulari d’alta

amb personal a carrec
a 5

1= de pensiones i cis >

Assessoria | Gestoria Persona autonoma sense personal a carrec
Gestiona of pla ponsions pols tous ks > Consulta i poston: fou pla de ponsions

2. Disposar de la targeta d’identificacié fiscal i, en el cas de persones
autonomes, el NIF/NIE y el document acreditatiu model 036/037

3. Disposar del document acreditatiu de la titularitat del compte corrent del
promotor
o No s’admeten: Rebuts bancaris
o Si s’admeten: Certificats de compte bancari del promotor

IMPORTANT: Un cop tarribi la confirmacié d’alta per correu, podras donar-te d’alta com a promotor.
Si ets representant de diferents promotors, podras donar d’alta a tots els promotors que necessitis sense un limit de temps entre altes.
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Instruccions per emplenar el formulari (1/4)

Quan cliquis sobre el perfil d’administrador accediras a aquest T ——
formulari que has d’emplenar: Py

Dades del promotor

IMPORTANT: L

DADES DE CONTACTE: Persona que actua en temes
associats a la gestio del pla, a I'alta de particips i I'alta
d’aportacions per poder posar-nos en contacte amb ells.

PERMISOS: Has de marcar ambdues caselles

Quan emplenis el formulari a I'apartat “Documentacio | s
acreditativa” aixo et permetra: s

1. Fer consultes (la primera casella)
2. Fer consultes i fer gestions operatives (la segona

casella) i
Si marques aquestes dues caselles, més endavant R
podras fer diferents operatives, en cas de no ==

marcar-les tindras accés limitat.
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Instruccions per emplenar el formulari (2/4)

PERMISOS: Detall de les caselles a marcar:

Aquesta opci6 permet donar-te d’alta, consultar la informacié i poder operar (carregar fitxers per a 'alta de particips, carregar fitxers per
a aportacions i accedir a informacié historica):

- Declaro tenir facultats suficients per donar d’alta el promotor que represento i per accedir a la informacié que implica (obligatori).
Sempre s’ha de marcar si s’actua en nom del promotor.

- Declaro tenir facultats suficients per operar en nom del promotor al qual represento i, en concret, per carregar els fitxers amb la
informacié necessaria per a I’alta dels particips i de les aportacions, com també per accedir a la informacio historica que figuri al
portal (opcional). Sempre que s’actui en representacio de I'empresa o de qui gestioni 'empresa.

DADES PERSONALS:

Indicar les dades de contacte de les persones que estiguin gestionant el promotor perqué VidaCaixa pugui contactar amb elles
en cas d’incidéncia o dubtes sobre la gestio:

* Nom i cognoms
+ Teléfon

« Correu electronic
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Instruccions per emplenar el formulari (3/4)

Passos que cal seguir com a promotor o VidaCoina I
representant: Aportac ¥ VidiCaba Placi ocupaci - Forwdar ik sl pla T
e - = O
a Accedeix a l'enllac, llegeix i accepta
tota la documentacié contractual de o
I'alta com a promotor al pla.

e Comprova que totes les dades son é
. . .. Regim d'aportacions
correctes i confirma la sol-licitud. N

t'arribara al mobil.

e Confirma l'operacié amb la clau que

Recorda’t de marcar que indica
que has llegit els documents i els
acceptes.

IMPORTANT:
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Instruccions per emplenar el formulari (4/4)

En acabar, hauras d’esperar un termini maxim de 5 dies Lok efud s st o ur i .5 cies
habils per rebre un correu de confirmacié d’alta del 7 oy
promotor per poder gestionar el promotor assignat. Com a

promotor o el seu representant tens accés a la descarrega de s e i K VidaCaixa
tots els documents signats:

iarem un email amb la confirmacié de I'alta. En cas contrar, ens

Hola, Natalia

Data de la sol-licitud efectuada: el dia 24 Juliol 2024 a les 09:07nh

= Reglament i Annex d’especificacions del promotor & i %
del pla s i s s o s EnTnnceesEn Sol-licitud enviada ?enuenl;e‘vamam& Confirmacit

Dades de contacte

u Sol - |iCitud d,ad hesié del promotor al pla fala e gl sy o Hem rebut correctament la teva sol-licitud d’alta com promotor

(1) La sol-licitud s’esta validant. Rebras una confirmacié per

correu electronic com a maxim d'aqui a 5 dies habils o,
€N cas contrari, ens posarem en contacte amb tu tan aviat

= QOrdre de domiciliaciéd SEPA com sigui possidle

Durant aquest procés de validacié no podras accedir als
productes del pla, agregar-hi particips ni fer aportacions.

IM Po RTANT: Continuem al teu costat per a allo que et
calgui.
+ Pertanys a un grup empresarial? e HepipasNiatabaipas

Si ets un promotor que formes part d'un grup empresarial ens

el pots informar mitjangant un formulari sol-licitant la teva

vinculacio a I'empresa matriu. Identifica el teu CIF aixi com el =
nom i CIF de 'Empresa matriu a la qual pertanys.
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Accés a l’area d’Administracio

Com puc saber si estic donat d’alta com a promotor?

Tens tres opcions:

Vas rebre un correu de confirmacié en un termini maxim de 5 dies habils
després d’haver sol-licitat I'alta.

Quan accedeixes al teu perfil de VidaCaixa Aporta+, tens un nou apartat
que es diu "Administracio®.

A l'area d’Administracio tindras accés per gestionar els promotors assignats
al teu rol.

A I'area d’Administracio, quan es filtra per “promotor” se visualitzen hi ha tres blocs
d’informacid/gestio:
= Gestio de persones treballadores

(¢]

©)
©)
@)

Alta de particips

Aportacions a particips

Dades estadistiques i econdomiques de les operacions efectuades
Calendari de dates importants per la pujada de fitxers de gestio

= Gestio de rols

@)
©)

Assignacio de rols a promotors
Gestio de perfils, alta i modificacié

= Consulta de document importants del promotor

©)
@)
©)

Informes: Politica d’Inversié, normes de funcionament, etc.
Documentacié del promotor
Informes el promotor

VidaCaixa
Aportao
N COMEER~ PRECUNTES TREQUENTS SARILADORS
‘ales16h ‘ales18h A partir del 24/07 (altres bancs)

JuuioL

Aportacions a particips Carrec daportacions

Dates importants per ala

gestio del Pla de Pensions

Veure calendari 2024

Gestiona a les teves persones treballadores

Alta particips

Dades estadistiques

Aportacions a particips

s parzanas

Dades economiques

onémiques del Pia de

Gestiona alls teu/s promotor/s

Promotors assignats

Formacio i actualitat

Biblioteca de formacié

fans i Fons de

Comentaris de mercat

tuaitat dels meroats fivancers 2

Documentacié relacionada al Promotor

Documentacié del Promotor

Documentacit del Fons de Pensions

Politiques d'inversid

Informes Promotor

Normes de funcionament

7€ VidaCaixa
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Accé I’ Te I
cces a I'autogestio de rols
‘Ll‘ﬂodmcarcaces «] Desconnectar @ Idioma~

Si no tens cap rol préviament assignat, ho pots ‘
gestionar a través de “Modificar dades”.

Gestiona el teus promotors Dafies Vdierlwwommwa represen?r o o

:;:s assignacions
Si ja tens un rol assignat, pots autogestionar els
promotors a través de 'area d’ “Administracid”: o :
= Consultar tots els promotors que tens assignats al teu perfil. Assignacions prvies ——

o

= Assignar els rols de gesti6 i de consulta. a

= Gestionar els promotors assignats: donar d'alta, modificar o
eliminar els perfils/rols dels teus promotors.

= Firmar el document de sol-licitud de representacié al
promotor.

() Latevasollicitud sera validada en un maxim de 2 dies habils
\ iy confirmaci e Fla, En cas cont

Resum dela solicitud i documents

Es rebra un correu informant que en el termini de 2 dies es donara
d’alta el rol.
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3r pas: Dona d’alta als particips (1/4)

Passos que cal seguir com a promotor o
representant:

Selecciona “Alta particips” i tria el pla de
pensions.

VidaCaixa
Aportac

Ml COMEDER» PRECUNTES FREQUENTS ADMIISTRACK) < SERILADORS

hona a les teves persones treballaderes

Descarrega’t el fitxer Excel,
a la plantilla també trobaras
la guia de bones practiques

Alta particips

Emplena el fitxer amb les dades de les persones
que s’han d’incorporar al pla.

Assigna el nom al fitxer Excel tal como s’indica
(@aaaammdd_679 CIF o NIF).

Dades estadistiques

onsuta de dades estadistiz

Gestiona al/s teu/s promotor/s

Promotors assignats

Formacié i actualitat

Biblioteca de formacié

umentasia formafiva sobre Plans | Fons de

Aportacions a particips

Caraga es sportacions 3l pls g lotes s percones
rebaladores.

Restzar Aportacians &

Dades economiques

consuta de dades econdmigues del Fis del

anar & Dadss sconomiguss

Comentaris de mercat

jal sobre Tactuakiat dels mercats financers

tarte do marcat

A B c D E F G H | J K L M N o P Q R
INGRESS0S
CIF/NIF SEGON DATA CODIVIA 5 : DATAALTA coDI 2
promoToR NIFTITULAR. PRIMER COGNOM o NOM AT SEXE IDIOMA Uguica | DIRECCIO  CODIPOSTAL  POBLACIG  NACIONALITAT - DT supswlsl?:;:o.ooo EMAIL MOBIL
il
2 |A58333261 38888413A JULIOL AGOST SETEMBRE = 23/01/1995 V Catala AV Rosello 316 0837 Barcelona  Espanyola 23/04/2024 s

Carrega el fitxer emplenat (amb extensio .xslx).
Si conté cap error, tho comunicara al moment.

>

Sol-licitud d'alta de particips

Adjunta i envia aniiu dels particips que desitges donar d'alta en el Pla de Pensions

Particips a enviar e
El nom del fitcer a pular ha de ser 20240723 679_G40832586

[ Evegir archivo | o s ha seleccionado ningin archivo

Que haig de tenir en compte?

Si és la primera vegada que donaras d'alta a partifips, de:
Per a una correcta validaci6, completa fandu amb les bones practiques que estan dins del fitxer.

Si un dels teus particips a canviat el NIE a un NIF, haura de contactar-nos a través del formulari de contacte: Si
el particip ja 1¢ actualitzat el seu nimero de document en Aporta+, indica el nou niimero en el fitxer.

Per a donar d'alta un menor d'edat contacta'ns en el formulari de contact

Sol-licituds realitzades*

Usuari Rang data

Tot s Q 12Zmesos 3 Q
Fitxers enviats Usuarf Enviat Estat.
20240628_679_GA40832586 xlsx mbarrera@proveedorexterno vidacaixa.es ﬁguﬂ]g.”znm Enviat
20240625_679_GA40832586 xisx nflores @vidacaixa.es 2‘2’?;’2024 Enviat
20240207_679_GA40832586 xisx graiton9a@gmail. com (:ZE;ZDZJ En procés

“En Gas de produir-se algun error durant la gestis de la sol-lisitud, ens posarem en contacte amb tu & través de coreu elestronic.
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3r pas: Dona d’alta als particips (4/4)

Quan hagis fet les altes com a particips del pla, t'apareixera un avis amb el resultat del procés:

H i PLAN DE PENSIONES DE EMPLEO
VidaCaixa SIMPLIFICADO DEL SECTOR

Aportad pgiaconsTRUCCION

INICI CONEIXER+ PREGUNTES FREQUENTS ADMINISTRACIO ~ SIMULADORS

Aportamas ) COMISSIO CONTROL > ALTA PARTICIPES

Plan de Pensiones de Empleo Simplificado del Sector de la Construccién - 71002811 2

Sol-licitud d'alta de particips
Adjunta | envia fariu dels particips que desiiges donar dalia en el Pla de Pensions
Particips a enviar
1 nom el fitxer a pujar ha de ser 20240801_679_B71002610
‘Seleccionar archivo | Ningun archivo ssleccionado

£l document ha de pesar msim 0.3

Qué haig de tenir en compte?
i és la primera vegada que donaras dalta a particips, descarrega la plantiia
Per a una correcta validacié, completa Ianxiu amb les bones practiques que estan dins del fitxer

Si un dels teus particips a canviat el NIE a un NIF, haura de contactar-nos a través del formulari de contacte. Si
&l particip Ja té actualitzat el seu nimero de document en Aporta+, indica el nou niimero en el fitxer

Per a donar d'alta un menor d'edat contacta'ns en el formulari de contacte

Com puc fer seguiment de la sol-licitud d’alta del fitxer?

1.

Has de navegar amb el teu usuari a la seccié Administracio
>> Alta Particips >> (anar fins el final de la pagina) Sol-licituds
Realitzades

La sol-licitud sera validada en un termini maxim de 3 dies.

Rebras un correu de validacio d’operacions.

= Sidurant el procés d’alta hi ha
hagut alguna dada erronia,
t'apareixera un missatge
perqué la puguis corregir i
tornar a processar.

= En cas que tot sigui correcte,
t'apareixera un missatge que
indica que la sol-licitud s’esta
procesant.

més aviat possible.

Durant aquest piecss de validacd ne podras realitzar Aportacions fins que no estiguin donats d'alta els Particips.

VidaCaixa 1 .
Aportac K VidaCaixa
NiCH CONEIXER+ PREGUNTES FREQUENTS ADMINISTRACIG ~ SIMULADORS

@ S’ha produit un error al processar la sollicitud.
Si us plau, torna a pujar el fitxer.

Intentar o de rou Fraizar

VidaCaixa . .
Aportac X VidaCaixa
NGl CONENER+  PREGUNTESFREQUENTS ADMINISTRACIO-  SIMULADORS
Has realitzat cor la ici de itacié d'alta de particips
Tinkomerem del esulle enviane n avs ol leu coreu lactric
()t tons cumSovs et conut o posar 1 conace am sl v el o contc o des i Fssstrt v Neo

es. La teva sol'licitud sera validada en un maxim de 3 dies habils

s s6n corractes, Yenviaram un correu amb s confirmacid de Falta. En &l cas conlran eng posarem en eonlacls amb L o

(D Per dubtes o consultes contacts'ns a Formular de conlact

9K VidaCaixa

Hola, Marc:

Data de a sol licitud efectuada: 1 01 d'ag. 2024 a les 09:020

© ®

Solsctud anvista Pandantce vasdacd Consimach

Continuem al teu costat per a allo que et
calgui.

L'equip de VidaCaixa Aporta+
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4tr pas: Alta d’aportacions als particips (1/4)

VidaCaixa . :
Passos que cal seguir com a promotor o representant: Aportag ¥ Vs

INICI ELS MEUS PRODUCTES CONEIXER~ PREGUNTES FREQUENTS ADMINISTRACIO = SIMULADORS

Selecciona “Aportacions a particips” i tria el pla i | e — ) ) : —— 1 0
de pensions. e —

b ol Aportacions a particips
Biblioteca de formacid Comentaris de mercat k. et e ey cTisstar cltruiptes sl prvbimemennt:pisk e
a Selecciona el periode d’aportacions: e e
‘Endarreriments” (periode 02/2022 a 06/2024) 0 .. cviire Passos per fer ka <ot licjgglaportacions

“‘Noves aportacions”. v ||

Encareriments 0172022 & Mo spirineons
anzo2e

Descarrega’t el fitxer Excel,
H , N x Politiques d'inv

a la plantilla també trobaras s e

la guia de bones practiques Alta aportacions

Normes de funcionament

Emplena el fitxer amb les dades de les
aportacions.

Qué haig de tenir en compte per a sol ficitar Ia cancel lacié d'un andu?

A B & D B F
IMPORT OBLIGATORI IMPORT OBLIGATORI IMPORT VOLUNTARI IMPORT VOLUNTARI

CI/AIEEROMOTOR it PROMOTOR PARTICIP PARTICIP FLEXIBLE

il
2 |A58333261 38888413A 500

Carrega el fitxer emplenat (amb extensio .xslx).
Si conté cap error, t'ho indicara al moment.)
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4tr pas: Alta d’aportacions als particips (4/4)

Quan facis les aportacions, t'apareixera un avis amb el resultat de la gestio:

Si has introduit alguna dada
erronia, t'apareixera un
missatge perque la puguis
corregir i tornar a carregar el
fitxer d’aportacions:

En cas que tot sigui correcte,
t'apareixera un missatge que
indica que el procés ha acabat.

IMPORTANT SOBRE LES DATES:

Alta aportacions empleats

A $’ha produit un error al processar la sol-licitud. Si us plau, torna a pujar el fitxer més tard.
Si el problema persisteix, pots posar-te en contacte amb nosaltres en sorporte.aportamas@vidacaixa.es

Alta aportacions empleats

@ La teva sol-licitud s'esta i L Ui del resultat per correu electronic

Si tens qualsevol dubte o consuita pots posar-te en contacte amb nosaltres a través de soporte aportamas@vidacaixa.es

Com puc fer seguiment de la sol-licitud d’alta del fitxer?

1.

2.

Has de navegar amb el teu usuari a la seccié Administracié >> Alta Particips >>
(anar fins el final de la pagina) Sol-licituds Realitzades*

Si no pots visualitzar I'apartat "Sol-licituds Realitzades" o si no visualitzes el
document que acabes de pujar, és perqué no s’ha pujat cap document. Hauras

de tornar a fer el procés.

Dia de carrec d’aportacions mensuals del
promotor: el dia 22; en cas que sigui
festiu, sera el dia anterior habil.

Data maxima en qué has d’enviar la

informacio de les aportacions: 2 dies
habils abans de |la data prevista del

carrec.

Els particips hauran d’estar donats d’alta
préviament al pla almenys un dia abans.

IMPORTANT SOBRE ELS PAGAMENTS:

Hi haura d’haver saldo al compte del
promotor per carregar les aportacions
mensuals en curs.

Hauras d’autoritzar el
carrec de VidaCaixa que rebi de la teva
entitat bancaria.

Si ets Gestoria / Assessoria, hauras de
comunicar els teus clients que han
d’autoritzar el pagament.



Aportao

7€ VidaCaixa

Sol-licitud d’anul-lacid de fitxers

Fins al dia 17/07 Fins al dia 18/07 Dia 22/07 (comptes CaixaBank)
ales 16h ales18h A partir del 24/07 (altres bancs)
juLioL Aport silp Carrec daportaci
s s altes Ultim | fitxer amb Diaenel m el
Dates importants perala les apertacions mensuals dels cobrament en el teu compte per a
e o treballadores) al Pla de particips donats d'alta al pla realitzar les aportacions dels teus
gestio del Pla de Pensions Pensions de la Construcis. paricips
Veure calendari 2024 - < "
er les altes de nous particips i el fitxer d'aportacions en qualsevol moment del mes. Passades d'aquestes dates, les tramitarem
o
Sol-licituds realitzades™
+ Q 2 mescs & QK
Fitxare anviats Wsuart Enviat Perloge Eatat

Cancel-at

Enviat

;4 Enproces

En procss

Cancel-1at

VidaCaixa Z55ses

Aportac

Sol-licitar anui-tacid

E 2B082 004 123

Frr ami u a1 by esial tzat, coniacta'naa
trzvea del formulan de contacte amb ol nom del fitxer, 12
dats denviament | el matie de I'anul-lachd

ANUL-LACIO DE FITXERS:

Quan accedeixis a I'area d’Administracio
i Alta d’aportacions, apareixera el
seguent calendari amb les dades més
importants.

e Es poden anular els fitxers carregats
sempre que I'estat del fitxer sigui
"procesat” i fins a 30 dies després
des de la data de carrega del fitxer.

e La sol-licitud de la anul-laci6 es fara
a través de la Bustia de contacte.

e Has d’indicar clarament el motiu de
I'anul-lacid.



Aportao

Sol:licitud de cancel-lacio de fitxers

Fins al dia 17/07
ales16h

juLioL
Dates importants per ala

gestid del Pla de Pensions

Fins al dia 18/07
ales18h

Dia 22/07 (comptes CaixaBank)
A partir del 24/07 (altres bancs)

Veure calendari 2024

Sol-licituds realitzades™
+ Q 2 mescs & QK

Fltxars anviats Ususrt

Enviat Perlode

Eztat

e, Enviat

Enviat

, Emviat

Sol-licitud de canceliacid

P e sneel facid dlun Brels que seia ER
i prog = pujar un altre Aoy del Mt srom
naurds o'esperar fing 0SMa par & posr envizr-o.

\ioke conflemar ks cancal-lacia?

Mo, formas 14, confinmar eanes!-ait

VidaCaixa
Aportao

Cancel-at

Enviat

, Enprocss

En procss

Cancel-1at

@ Arxiu cancel-lat

smuLADORS

CANCEL-LACIO DE FITXERS:

Quan accedeixis a I'area d’Administracio i
Alta d’aportacions, apareixera el seglent
calendari amb les dades més importants.

e Es pot sol-licitar la cancel-lacié de
fitxers que tinguin I'estat de “Sol-licitat’ o
d”Enviat”.

e La sollicitud és immediata i
s’esborraran els fitxers carregats.

e La data limit sera dos dies laborables
abans de la data de cobrament fines
les 18:00h.

e Si sol-licites la cancel-lacié, hauras
d’esperar fins el dia seglent per enviar
un altre arxiu del mateix promotor. No
obstant aix0, si necessites enviar un
arxiu d’'un promotor diferent pots
carregar-lo quan vulguis.

7€ VidaCaixa
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Sol-licitud de modificacio de fitxers

Glossari:

Enviat L’estat inicial quan es carrega el fitxer i encara no I'ha gestionat VidaCaixa, fins ara se denominava "Pendent de
processar®.

E . Es l'estat que posa quan s'inicia el tractament del procés del fitxer, fins ara se denominava "Pendent de

n procés "

processar".

Finalitzat Es I'estat quan tot el procés ha sortit bé, no hi ha canvis respecte a com estava inicialment.

Rebutiat Aquest estat ho actualitzara VidaCaixa quan I'arxiu sigui incorrecte o corrupte, fins ara el literal que apareixia

! era "Descartat".
Processat < . , . . ,
. Es I'estat que apareix quan s’acaben alguns registres dels arxius i altres s’anul-len.

parcialment

Anul-lat Es I'estat quan anul-len arxius quan ja va passar la data de carrec.

Cancel-lat Es I'estat que es posara als arxius quan la seva cancel-lacié s’hagi gestionat de manera interna.




7€ VidaCaixa
Aportao

Consulta de la informacid del promotor

A I'area d’Administracio pots consultar: Dades estadistiques

Particips T
Fins al dia 17/07 Fins al dia 18/07 Dia 22/07 (comptes CaixaBank)
ales 16h ales18h A partir del 24/07 (altres bancs) — 120)
t Qd
jutioL Alta de particips Aportacions a particips Carrec d'aportacions
f Oltim dia per enviar les altes Oltim dia per enviar el fitxer amb Dia en el qué efectuarem el
Dates importants per ala dels particips (persones les aportacions mensuals dels cobrament en el teu compte per a ’
e = treballadores) al Pla de particips donats d'alta al pla. realitzar les aportacions dels teus En suspens 0L
gesti6 del Pla de Pensions Pensions d I Construcdlo particps.
Veure calendari 2024 Pots enviar les altes de t del mes. P .
el mes segiient
Beneficiaris

Gestiona a les teves persones treballadores

Drets consolidats Rendibilitat anual del pla
Alta particips Aportacions a particips 19308 T
=orlacions 3l pla d
Any en curs

Ragitzar slta de participe

Aportacions 2.246,19€
Promotor 224619 €
. = = + . - .
Dades estadistiques Dades economiques Cbigatiies e prtciy ame
o & la consuha de dades estadist: Pia del A la consults d= dades econdmigques del Fla de Voluntaries del pariicip 0,00€
anar & Dades economiguss

Prestacions 0,00€

Mobilitzacions 0,00€

Mobilitzacions d'enfrada 0,00 €

Mobilitzacions de sortida 0,00€ 22.



Aportao

Consulta de la informacid del promotor

A l'area d’Administracio pots consultar:

Fins al dia 17/07 Fins al dia 18/07 Dia 22/07 (comptes CaixaBank)
ales16h ales 18h A partir del 24/07 (altres bancs)
jutioL Ala de particips Aportacions  partcis Carrec draportacions
. Ultim dia per enviar les altes Ultim dia per enviar el fitxer amb Dia en el qué efectuarem el
Dates importants pera la dels i (parsones les sporiacions mensuals cobramen en o coucompteper
i - treballadores) al Pla de particips donats dalta al pla realitzar les aportacions dels teus
gestié del Pla de Pensions Pensions de la Consiruccio paricps
Veure calendari 2024
P moment del mes. Passades daquestes dates, les tramitarem

Documentacio relacionada al Promotor

Documentacio contractual

Accedeix a la sol-licitud d'adhesié del promotor, reglament i
document SEPA (ordre de domiciliacio)

Anar a Documentacio contractual

Documentacié del Fons de Pensions

Politiques d'inversid

Coneix la declaracio dels Principis de la Politica d'Inversié del
Fons

Anar a Politiques d'Inversio

Informes Promotor

Informe mensual amb informacié comptable, econémica i
financera

Anar a Informes Promotor

Normes de funcionament

Coneix les normes pel funcionament del Fons, €l seu sistema
financer i politica d'inversio, entre altres

Anar a Normes de funcionament

DOCUMENTACIO DEL PROMOTOR:

Podras consultar la seglent informacio:

Sol-licitud d’adhesié del promotor

Annex del Reglament

* Document SEPA

Certificat d’aportacions

DOCUMENTACIO DEL FONS:

Podras consultar la seguent informacio:
* Politica d’inversio

 Normes de funcionament

23.

7€ VidaCaixa
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Aportao

Descarrega del document Model 345

Hggﬁgg 7 VidaCaixa

1
INICIO MIS PRODUCTOS CONOCER+ PREGUNTAS FRECUENTES |  ADMINISTRACION ~ I SIMULADORES

L’empresa esta obligada a fer una declaracio informativa
sobre les aportacions obligatories anuals que fa a favor de les
persones que treballen a carrec seu.

Per fer-ho, has de presentar el model 345 — Declaracio
informativa de les aportacions anuals fetes pel promotor a

particips. . .
z"g?)f‘:gg 7% VidaCaixa
Et pots descarregar el Model 345 des de: INICIO MiS PRODUCTOS CONOCER- PREGUNTAS FRECUENTES ADMINISTRACION ~ SIMULADORES

1. El menu d’administracio, seleccionant 'opcio “model 345”. ”

2. O bé, quan estiguis a la pantalla “Descarrega documentacio
del model 345", has de seleccionar el CIF corresponent del
promotor per al qual vols obtenir la documentacid i
apareixera perque te la puguis descarregar. e ’

Descarga documentacién del modelo 345

24.
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7€ VidaCaixa

Aportao

Glossari

Promotor: és la persona o entitat, de qualsevol tipus, que ha
concebut, dissenyat i posat en marxa aquest producte d’estalvi.

Particip: son les persones fisiques per a les quals es crea el pla i
que fan les aportacions. En el cas dels plans d’ocupacié
simplificats, ’empresa fa aportacions en benefici de les persones
que treballen per a ella.

Persones beneficiaries: son les persones fisiques que tenen dret
a rebre les prestacions del pla tant si han estat particips com si
no.

Entitat gestora: és I’encarregada de gestionar els actius del pla o
del fons, mirant de maximitzar-ne la rendibilitat en relacié amb el
perfil de risc que pot assumir i rep una comissio sobre el
patrimoni del fons pels seus serveis.

Comissio de control: s’encarrega de supervisar el funcionament i
Pexecucio6 del pla. Per fer-ho, es reuneix periodicament amb
’entitat gestora.

Representant: persona o entitat que actua en nom del promotor i
fa les altes al pla o les aportacions.




MOLTES

VidaCaixa, SAU d’Assegurances i Reassegurances. Passeig de la Castellana, 189, pl. 1 i 2, 28046 Madrid (Espanya) -
NIF A58333263Inscrita en el RM de Madrid, tom 36790, foli 217, inscripcio 94, full M-658924.

9% VidaCaixa
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