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Et donem |la benvinguda

En el nou Conveni General del Sector de la Construccié
publicat al BOE del 23 de setembre de 2023, s’ha acordat
crear el Pla de Pensions d’Ocupacié Simplificat del
Sector de la Construccio (POSC).

Aquest pla suposa un important benefici social per a tu i per
a les persones que treballen al teu carrec, ja que els
permetra generar un estalvi per a la jubilacié que, en el futur,
complementara la pensié que rebreu de la Seguretat Social.

A VidaCaixa, com a entitat gestora, ens posem a la teva
disposici6 i treballem per oferir-te el millor servei i vetllar pel
bon funcionament del pla.
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Que és un pla de pensions
d’ocupacio simplificat

Els plans de pensions d’ocupacié simplificats s6n productes de
previsid que permeten planificar I'estalvi per a la jubilacio.

Els promotors d’aquests plans son les empreses que:

= Promouen i inicien el pla.

= Donen d’alta les persones com a particips del pla.

= Fan mensualment les aportacions.

Els particips del pla son les persones que reben o fan
aportacions al pla.

En el teu cas, pots ser tant promotor com particip del pla.
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On pots consultar | gestionar el pla

VidaCaixa Aporta+ és el canal de servei digital i d’autogestié on

podras fer les gestions seglents de manera autonoma:

= Consultar documents del pla (reglament/actes).
» Gestionar altes de nous particips al pla.

» Gestionar aportacions mensuals al pla a les
persones que treballen a carrec teu.

» Consultar mensualment el pla.

= Descarregar el model fiscal M345 amb les dades
anuals.t

canal de consulta | autoservel

1. Nota: com a promotor, 'empresa esta obligada a fer una declaracié informativa sobre les aportacions
obligatories anuals que fa a favor de les persones que treballen per a ella. Per fer-ho, ha de presentar el
model 345 - Declaracié informativa de les aportacions anuals fetes pel promotor a particips.
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Avantatges de l'autogestio

Disposar d’'un canal d’autogesti6 et proporcionara:

= Seguretat: tens un canal segur amb les transaccions
autenticades.

= Autonomia: el promotor pot fer de manera autonoma
les gestions habituals.

» Tracabilitat: I'usuari que fa les gestions pot fer tot el
seguiment dels fitxers pujats.

» Flexibilitat: el promotor pot fer les gestions en
gualsevol moment.

» Comoditat: totes les gestions es poden fer des del
mateix canal. canal de consulta | autoservel




Com pots accedir al portal VidaCaixa Aporta+

Tens dues opcions per accedir-hi:

e A través de la URL seguent:

https://bit.ly/aportamas-PESC

e A través del QR segient:
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Com et pots donar d’alta com a persona usuaria

Abans de donar-te d’alta com a persona autonoma/promotor cal que
siguis usuari de la plataforma VidaCaixa Aporta+. El procés és molt

senzill i el podras fer des de qualsevol dispositiu. c

Donar-me d’alta
Que necessites per donar-te d’alta com a persona usuaria? Vel accedi a ofs &5 serveis? Dona |

d’alta

Accedeix a: https://bit.ly/aportamas-PESC >

Emplena el formulari d’alta

Tingues a ma:
= EI NIF/NIE en vigor

= Un dispositiu amb camera (ordinador/mobil/tauleta)
= Una connexio a internet

= Un telefon mobil per rebre les claus per signar

Important: només cal tenir un anic usuari per poder
donar d’alta tots els promotors que necessitis.
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Ccom et pots donar d’alta com a persona
autonoma/promotor

Quan disposis d'usuari, el pas seglent és donar-te d’alta com a persona
autonoma/promotor amb persones que treballen a carrec teu.

Qui es pot donar d’alta com a promotor del Pla de Pensions
d’Ocupacié Simplificat del Sector de la Construccio?

= Persona juridica amb un CIF de I'empresa adherida al Sector de
la Construccio

= Persona fisica, que treballa pel seu compte, amb NIF i amb
persones que treballen a carrec seu.

Quins passos has de seguir?

Emplenar el formulari d’alta

Disposar del document acreditatiu d’autonom (model
036/037)

Disposar del document acreditatiu de la titularitat del compte
corrent




aaaaaaaaaaaaaaa

Com pots emplenar I'alta de persona
autonoma com a promotor 1/2

Clicant sobre el perfil d’administrador accediras a aquest formulari que
has d’emplenar:

Quan emplenis el formulari per donar-te d’'alta a
VidaCaixa Aporta+, recorda’t d’adjuntar la
documentacio acreditativa:

1. Model 036/037
2. Targeta d’identificacio fiscal

Pots fer-ho en format Word, PDF, etc.



VidaCaixa Aporta+

Com pots emplenar I'alta persona autonoma
com a promotor 2/2

Passos que cal seguir:

e Accedeix a I'enllag, llegeix i accepta tota la
documentacié contractual. e

Q Comprova que totes les dades s6n
correctes i confirma la sol-licitud.

Confirma [l'operaci6 amb la clau que o
t'arribara al mobil.

“ Recorda’'t de marcar que has llegit els
documents i els acceptes.




Finalitzacié del formulari d’alta

Tens accés a la descarrega de tots els documents signats:

= Reglament o especificacions del pla
= Sol-licitud d’adhesié del promotor al pla

= QOrdre de domiciliacié SEPA
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Quina informacio del pla tens disponible

Com a promotor pots consultar tots els documents en un
espai unic:

= Reglament del Pla de Pensions d’Ocupacié Simplificat del
Sector de la Construcci6
= Annex personalitzat
= Actes de les reunions de la Comissié de Control del Fons Alta particips

Aportacions promotor

de Pensions
- |nf0rmaC|é estadlfstlca del pla Anar al formular anar a Aportacions del promotor
= Comentaris de mercat - , ,
-~ , .. Biblioteca de formacio Comentaris de mercat
= Document de Politica d’Inversié : . e A
= Normes de Funcionament del Fons de Pensions PP — anar 3 Comantaris oo mercat
Reglament i actes Informes

Mandats d'Inversio Normes de funcionament

Anar a Mandate dInvarsio Anar a Normes de funclonament



Com pots donar d’alta al plales persones que
treballen per a tu

Passos que cal seguir:

e Selecciona el pla de pensions.

° Descarrega el fitxer Excel . Paparices
® |

Alta particips

Biblioteca de formacié Comentaris de mercat
i emplena les dades que es demanen: R e 9
= Reglament i act Informes e
o i e oo DOV o DO il I

s’indica (ddmmaaa_679_CIF o NIF).

Carrega el fitxer i valida'l.

P METIUS SRMERAPEAO0 oo nomme TR o “’v‘"i‘;"‘ ' pomsnow  meoonamss AR SIS .
e Assigna el nom al fitxer Excel tal como Mandats dnversis Normes de funcionament



VidaCaixa Aporta+
Guia per a persones que treballen pel seu compte amb persones que treballen a carrec seu

Resultat de les altes

Quan hagis fet les altes com a particips del pla, t'apareixera un avis amb
el resultat del procés:

= Si durant el procés dalta hi ha hagut alguna dada erronia,
t'apareixera un missatge perqué la puguis corregir i tornar a
processar.

= En cas que tot sigui correcte, t'apareixera un missatge que indica que
el procés ha finalitzat.
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Com pots fer les aportacions mensuals al pla
de les persones que treballen per a tu

oo

0—0 v/ Dia de carrec de les aportacions mensuals del promotor: el dia 22; en cas que sigui festiu, sera el dia anterior habil.
- v/ Data maxima en qué has d’enviar la informacio de les aportacions: 2 dies habils abans de la data prevista del carrec.

oo
oo
<

v' Assegura't que al compte del promotor hi hagi prou saldo per carregar-hi les aportacions mensuals en curs.
v' Hauras d’autoritzar el carrec de VidaCaixa que rebis de la teva entitat bancaria.
v Els particips hauran d’estar donats d’alta previament al pla, almenys un dia abans.

Passos que cal seguir:

a Selecciona el pla de pensions.

e Descarrega'’t el fitxer Excel o |

m::' Alta particips Aportacions promotor ‘—>

I emplena Ies dades de Ies aportaCIOnS' Biblioteca de formacio Comentaris de mercat e
CIF/NIE PROMOTOR WIF IMPGF:LEDE“!‘BDU;;:IDR\D IMPGR;:;BIET::.IORIG IMPDRI;I:;[[I)CLILI;:TARID | IMPGRTFEE\:IUELUENTIIRIO
Reglament i actes Informes
Assigna el nom del fitxer Excel tal com —

s’indica (ddmmaaa_679_CIF o NIF).
If\/!ar?dats;. d'In\@rsi(? . N.orrhes de func.io.n.a.mem 9 :]

° Carrega el fitxer i valida’l.

1. Si la persona que treballa pel seu compte vol fer aportacions per ella, les ha d’'indicar a les columnes d’aportacions voluntaries del particip.
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Resultat del procés d’aportacions

Quan facis les aportacions, t'apareixera un avis amb el resultat de la gestio:

" t'apareixera un missatge perqué
la puguis corregir i tornar a carregar el fitxer d’aportacions:

Alta aportacions empleats

A S§’ha produit un error al processar la sol-licitud. Si us plau, torna a pujar el fitxer més tard.
Si el problema persisteix, pots posar-te en contacte amb nosalires en sorporte. aportamas@vidacaixa. es

" t'apareixera un missatge que indica que

NOTA: Si totes les dades s6n

el pI‘OCéS ha acabat correctes, clicar en “Sol-licitar”

NOTA: Si es detecta cap error al document, import
o errors, clicar en “Cancel-la”
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Com et pots descarregar el document del
model 345

L’empresa esta obligada a fer una declaracié informativa
sobre les aportacions obligatories anuals que fa a favor del
personal.

Per fer-ho, has de presentar el model 345 — Declaracio
informativa de les aportacions anuals fetes pel promotor a
particips.

Et pots descarregar el model 345 des de:

1. El menua d’administracio, seleccionant I'opcié “model 345”.

2. O bé, quan estiguis a la pantalla “Descarrega documentacio
del model 345", has de seleccionar el CIF corresponent del

promotor per al qual vols obtenir la documentacio i apareixera
perque te la puguis descarregar.



Com es poden donar d’alta les persones
gue treballen per a tu

A través del manual d’'usuari per a I'alta del servei
digital VidaCaixa Aporta+, disposaran de la informacio
per donar-se d’alta com a usuaries del servei.

Es important que facis arribar aquesta informacié a
les persones de la teva empresa:

Donar-me d’alta

Vols accedir a tots els serveis? Déna't
d’alta
> [=] Donar-me dalta >

Manual usuario
Aporta+
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Glossari

Promotor: és la persona o entitat, de qualsevol tipus, que ha
concebut, dissenyat i posat en marxa aquest producte d’estalvi.

Particip: sén les persones fisiques per a les quals es crea el pla i
gue fan les aportacions. En el cas dels plans d’ocupacié
simplificats, 'empresa fa aportacions en benefici de les persones
que treballen per a ella.

Persones beneficiaries: sén les persones que tenen dret arebre
les prestacions del pla en cas de defuncié del particip. El particip
les pot designar lliurement.

Entitat gestora: és I'encarregada de gestionar els actius del plao
del fons, mirant de maximitzar-ne la rendibilitat en relacié amb el
perfil de risc que pot assumir i rep una comissio sobre el
patrimoni del fons pels seus serveis.

Comissio de control: s’encarrega de supervisar el funcionament i
I'execucié del pla. Per fer-ho, es reuneix peridodicament amb
I’entitat gestora.



GRACIES



